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Oznameni o vyhlaseni
vybérového rizeni
Mésto Kaplice vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

Administrativni pracovnik/pracovnice odboru vystavby a tizemniho planovani

Misto vykonu prace: Méstsky urad Kaplice

Platové zarazeni: 8. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (plat se stanovi podle délky
zapocitatelné praxe + pfiplatky).

Pracovni pomér: na dobu neurdcitou.
Predpokladany termin nastup: ihned nebo dohodou.

Druh — napln prace:
e vyfizovani administrativni agendy a vybavovani posty za stavebni ufad,
e zajistovani a priprava podklad(i obecného stavebniho a specialniho stavebni Gradu,
e evidence veskerych pravomocnych rozhodnuti a jinych opatfeni véetné ovérené dokumentace,
e vedeni spisové evidence odboru a pfiprava skartacniho fizeni,
e vyhledavani a poskytovani uloZzené spisové dokumentace,
e provadéni pfisludnych &innosti v ramci evidence RUIAN,
e zpracovani statistickych podkladd pro analytickou ¢innost statni statistické sluzby a zpracovani
podkladi pro Statni pozemkovy urad.

Poskytované benefity: stabilita a financni jistota, dovolena 5 tydn(, sick days 5 dn, prispévek na penzijni
nebo Zivotni pojisténi, stravenky, pfispévek ze socidlniho fondu.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru Grednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh., o
UFednicich Gzemnich samospravnych celki a 0 zmé&né nékterych zakonl v platném znéni. Ufednikem se
muze stat fyzicka osoba, ktera:
e je statnim ob&anem CR, popiipadé je cizim statnim ob¢anem a md v CR trvaly pobyt,
e dosahla véku 18 let,
je zplsobild k pravnim tkontm,
je bezuhonnd ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o Ufednicich,
e ovlada jednaci jazyk,
o spliuje dalsi podminky stanovené zvldstnim pravnim predpisem.

Dalsi pozadavky:
e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
e uzivatelska znalost prace s PC
e zdakladni orientace ve fungovani statni spravy a samospravy
e fidi¢sky prakaz sk. ,B“
e vyhodou praxe ve vefejné spravé



e vyhodou znalost stavebnich ¢innosti a orientace v projektové dokumentaci

Uchazec poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezZitosti:
1) jméno, pfijmeni a titul zajemce,
2) datum a misto narozeni zdjemce,
3) statni prislusnost zajemce,
4) misto trvalého pobytu zajemce,
5) cislo ob¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
6) telefonické spojeni ¢i jiny kontakt
7) datum a podpis zajemce.

Prihlasku k vybérovému fizeni je mozné stdhnout na: https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-
a-tajemnika/mestsky-urad-64#dokumenty

K ptihlasce uchazec pripoji tyto doklady:

1) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech,

2) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizinc obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice), lze pfi podani prihlasky nahradit
¢estnym prohlasenim o bezdhonnosti,

3) prosta kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradné pro Ucely tohoto vybérového fizeni v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi Gdaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkdl a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist. Poskytnuté
materialy obsahujici osobni Udaje budou po skonceni vybérového fizeni neldspésnému uchazeci vraceny.

Lhata, zplisob a misto doruceni prihlasky: prihlasku dorucéte nejpozdéji do 14.02.2025 do 12 hod. osobné
na podatelnu nebo prosttednictvim dorucovacich sluzeb, datovou schrankou, popf emailem se zaruc¢enym
elektronickym podpisem, na podatelnu méstského Ufadu na adresu Méstsky urad Kaplice, Namésti 70, 382
41 Kaplice. UzavFenou obalku oznacte: Vybérové fizeni: administrativni pracovnik OVaUP - neotevirat.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit bez uvedeni dlvodu nebo nevybrat zadného
z uchazecu.

Kaplice 27.01.2025
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