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Oznameni o vyhlaseni
vybérového rizeni
Mésto Kaplice vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

Referent/ka odboru ekonomiky - specialistka/specialista dotaci

Misto vykonu prace: Méstsky urad Kaplice.

Platové zafazeni: 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (plat se stanovi podle délky
zapocitatelné praxe + priplatky).

Pracovni pomér: na dobu neurcitou.
Predpokladany termin nastup: 01.03.2025 nebo dohodou.

Druh — napln prace: pravidelné sledovani a vyhledavani dotacnich pfrilezitosti pro mésto a jeho pfispévkové
organizace (MS a ZS), zamé¥eni na pomoc se ziskdvanim dotaci a grantd pro prispévkové organizace mésta,
studium metodik, pravidel a podminek dotacnich a grantovych titul(i, administrace, monitoring a reporting
pfipravovanych a realizovanych dotacnich projektd, koordinace ¢innosti souvisejicich s podavanim zadosti
o podpory a dotace a pfijimanim podpor adotaci as plnénim zavazk( vzniklych pfijetim podpory
a zavérecnym vyhodnocenim cerpdni podpory. Zpracovavani a predkladani zavére¢ného vyporadani
pfiznanych dotaci a podpor.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru Grednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celkél a 0 zméné nékterych zakond v platném znéni. Urednikem se
miuZe stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem CR, popiipadé je cizim statnim obéanem a md v CR trvaly pobyt,

e dosahla véku 18 let,

e je zpuUsobild k pravnim ukondm,

e je bezuhonnd ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o Ufednicich,

e ovladd jednaci jazyk,

o spliuje dalsi podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Dalsi pozadavky:
e vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu, vyssi odborné vzdélani
e organizacni a komunikaéni schopnosti,
e znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, Internet),
e samostatnost, spolehlivost, peclivost,
o Tidi¢sky prikaz minimalné skupiny B.



Vyhodou:
e praxe ve vefejné sprave,
e znalost problematiky dotacnich pfilezitosti.
e dobrd znalost NJ/AJ

Uchazec poda pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
1) jméno, pfijmeni a titul zdjemce,
2) datum a misto narozeni zdjemce,
3) statni prislusnost zajemce,
4) misto trvalého pobytu zajemce,
5) (Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
6) telefonické spojeni Ci jiny kontakt
7) datum a podpis zajemce.

Ptihlasku k vybérovému Fizeni je mozné stahnout na: https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-
a-tajemnika/mestsky-urad-64#dokumenty

K pfihlasce uchazec pfipoji tyto doklady:

1) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech,

2) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizinc obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice), lze pfi podani prihlasky nahradit
¢estnym prohlasenim o bezihonnosti,

3) prostd kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

Osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavdny vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni
v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi Gdaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd. Poskytnuté
materialy obsahujici osobni idaje budou po skonéeni vybérového fizeni neldspésnému uchazedi vraceny.

Lhata, zplUsob a misto doruceni prFihlasky: prihlasku doruéte nejpozdéji do 30.1.2025 do 12 hod. osobné
na podatelnu nebo prosttednictvim dorucovacich sluzeb, datovou schrankou, popf emailem se zaru¢enym
elektronickym podpisem, na podatelnu méstského Gradu na adresu Méstsky urad Kaplice, Namésti 70, 382
41 Kaplice. Uzavienou obalku oznaclte: Vybérové fizeni: referent OE dotace — neotevirat.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit bez uvedeni dlvodu nebo nevybrat zadného
z uchazecu.
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