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Oznameni o vyhlaseni
vybérového rizeni

Mésto Kaplice vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

referent kancelare starosty a tajemnika - PR, tiskovy/a mluvci

Misto vykonu prace: Méstsky urad Kaplice.

Platové zarazeni: 10 platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (plat se stanovi podle délky
zapocitatelné praxe + priplatky).

Pracovni pomér: na dobu neurdcitou.
Predpokladany termin nastup: od 1.4.2025 nebo dohodou.

Druh — napln prace:

Zajistovani informacnich, publicistickych a tiskovych vztahll mésta k verejnosti a hromadnym sdélovacim
prostfedklm, napf. psani tiskovych zprav a dohled na jejich konec¢nou podobu. Kontrola zejména jejich
jazykové korektury, vécné spravnosti. Rozesilanim tiskovych zprav médiim. Zpracovani odpovédi na
odborné dotazy médii ve spolupraci s odbory mésta. Zajistovani monitoringu tisku. Sprava webovych
stranek — aktualizace obsahu, textl a fotografii a dohlizeni nad jejich funkcénosti. Sprava stranek na
socidlnich sitich, vcetné jejich aktualizace, odpovédi na dotazy atd. Vytvafeni medidlni strategie
k jednotlivym projektim, kampanim a program(m. Pomoc pfi pfipravé nejriiznéjsich akci a organizace jejich
medialniho zajisténi. Podileni se vydavani zpravodaje mésta, letdkl a dalsich tiskovin, které mésta vydava.
Organizovani a moderovani tiskovych konferenci a spolecenskych setkavani starosty a predstavitel mésta.

Pozadavky:
e vysokoSkolské vzdélani nebo vy3si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
e vybornd znalost CJ, zku$enost s praci v médiich ¢ PR vyhodou
e velmi dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu, organizacni a fidici
schopnosti
o velmi dobra droven minimalné jednoho svétového jazyka
e uzivatelska znalost prace na PC (MS Windows, MS Office, tvorba webovych stranek)
e fidi¢sky prakaz skupiny ,B”
e pozitivni a proaktivni pfistup k feSeni pracovnich ukol(



Uchazec poda pisemnou ptihlasku, ktera musi obsahovat tyto ndleZitosti:

1) jméno, pfijmeni a titul zajemce,

2) datum a misto narozeni zdjemce,

3) statni prislusnost zajemce,

4) misto trvalého pobytu zajemce,

5) (Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
6) telefonické spojeni Ci jiny kontakt

7) datum a podpis zajemce.

Ptihlasku k vybérovému Ffizeni je mozné stahnout na: https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-
a-tajemnika/mestsky-urad-64#tdokumenty

K pfihlasce uchaze¢ pfipoji tyto doklady:

1) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech,

2) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizinc obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice), lze pfi podani prihlasky nahradit
¢estnym prohlasenim o bezihonnosti,

3) prostd kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

4) motivacni dopis — osobni pohled, proc se zajemce uchazi o danou pozici.

Osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavdny vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni
v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Poskytnuté materidly obsahujici osobni Udaje budou po skonceni vybérového fizeni nedspésnému uchazeci
vraceny.

Lhata, zplisob a misto doruceni pFihlasky: prihlasku doruéte nejpozdéji do 28.01.2025 do 12 hod. osobné
na podatelnu nebo prosttednictvim dorucovacich sluzeb, datovou schrankou, popf emailem se zaru¢enym
elektronickym podpisem, na podatelnu méstského Gradu na adresu Méstsky urad Kaplice, Namésti 70, 382

7 vs

41 Kaplice. Uzavienou obdlku oznacte: Vybérové fizeni: referent KSaT— neotevirat.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit bez uvedeni divodu nebo nevybrat Zadného
z uchazecu.

Kaplice 07.01.2025

M r Digitalné podepsal

Mgr. Vladimira Raakova ., Mgr. Vladimira

tajemnice M&U Vladlm Ira Rac¢akova

R v s k , Datum: 2025.01.07
aCakova 11:53:29 +01'00'


https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-a-tajemnika/mestsky-urad-64#dokumenty
https://www.mestokaplice.cz/kancelar-starosty-a-tajemnika/mestsky-urad-64#dokumenty

		2025-01-07T11:53:29+0100
	Mgr. Vladimíra Račáková




