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Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta
Kaplice




Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Kaplice

Rada mésta Kaplice na svém zasedani dne 4.11.2019 schvalila usnesenim ¢. 664  tuto
smérnici ,,Pravidla pro poskytovani dotaci zrozpoétu mésta Kaplice® pro fyzické
a pravnické osoby na podporu volného &asu déti a mladeze, na zdjmovou €innost v kultuie,
v cirkvich, na podporu sportovnich oddild, na podporu ¢innosti v socidlni oblasti (dale jen
,,pravidla®).

I

Uvodni ustanoveni

Poskytovani, pouziti a vyuétovani dotace se i{di obecné zdvaznymi predpisy: zékon
& 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoCtovych pravidlech tzemnich rozpoéti, ve znéni pozd&jSich piedpisi, zdkon
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zékoni, ve znéni
pozdg&jsich piedpisu, vyhlaskou MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon €. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé, zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole a témito pravidly:

a) ktera upravuji postup pro rozhodovéani o poskytovani dotace z rozpoftu mésta
Kaplice, rozdélovani je v souladu s dlouhodobou koncepci mésta a jeho hlavnimi
prioritami,

b) zdroje finan¢ni podpory jsou zavislé na finanénich mozZnostech mésta v ramci
schvaleného rozpoctu na ptislusny kalendaini rok,

¢) dotace neni ptevoditelnd na jiny subjekt a neni mozné zni financovat ¢innost
jiného subjektu.

I1.

Podani zadosti o dotaci
1. Zadatelé o dotaci

a) zadatelé o dotaci mohou byt nestatni neziskové organizace (napf. spolky, obecné
prospésné spole¢nosti, cirkevni pravnické spolecnosti apod.), piispévkové
organizace a jiné pravnické nebo fyzické osoby pisobici v oblasti mladeze,
t€lovychovy a sportu, socialnich sluzbach, podpory rodiny, kultury a vzdélavani ve
mésté Kaplice nebo zabezpecujici tyto aktivity pro obcany Kaplice,

b) Zadatelé nemohou byt ptispévkové a dal$i organizace, jejichz zfizovatelem nebo
100 % vlastnikem je mésto Kaplice,

¢) jako zadatel nebude do fizeni o poskytnuti dotace zatazen subjekt:

e majici nevyrovnané zavazky vici méstu Kaplice

e subjekt, ktery nepodepise ,,Cestné prohlaseni*

e subjekt, ktery nedodrzel casovy termin pro odevzdani Zadosti o dotaci

e subjekt, ktery nedodrzel termin a nélezitosti spojené s odevzdanim
vyuctovani zadosti



2. Podminky pro podani zadosti:

a)

b)

d)

zadost o dotaci z rozpoétu mésta musi byt dorucena na predepsaném formulaii
»Zadost o dotaci zrozpottu mésta Kaplice“, podtou na adresu Mé&stsky uiad,
Namésti 70, 382 41 Kaplice, osobné na podatelnu méstského ufadu na stejné
adrese nebo prostiednictvim datové schranky ID b3ib5e9. Soucasti Zadosti jsou
kopie vSech pozadovanych pfiloh. Termin pro podani zadosti: do 31. ledna
prislusného kalendainiho roku, na ktery je piispévek pozadovan. Zadost o dotaci
predloZzend na jiném nez predepsaném formuldii nebude piijata a bude
z posuzovani a rozhodovani o piidéleni dotace vyloucena.

do fizeni o pfidéleni dotace budou zafazeny vSechny zadosti dorucené ve
stanoveném terminu. V piipadé podani zZadosti prostiednictvim postovnich sluzeb
rozhoduje datum podaciho razitka.

poZadovany formuléi lze vyzvednout na podatelné méstského uradu nebo na
internetovych strankadch mésta www.mestokaplice.cz (odbor spravy majetku a
ekonomiky - dokumenty ke stazeni),

k zadosti dolozi Zadatel doklad o registraci organizace (zfizovaci listina, stanovy,
zakladatelska smlouva, vypiszOR ~ nebo  jiného  vefejného  rejstiiku,
popf. jiné statni evidence), o statutdrnim  zastupci (napt. usneseni piislusnych
organl zadatele, zapis z ¢lenské schlize, registracni list apod.).

II1.
Poskytnuti dotace

1. Kritéria pro hodnoceni zadosti o dotaci

e piinos akce, pocet ucastniki, ¢lenska zakladna

e propagace a reprezentace mésta

e finan¢ni ndro¢nost, icelnost vynalozenych prostiedkl
e realizovatelnost Cinnosti, akce

e jednorazova nebo celoro¢ni ¢innost

2. Postup pri poskytovani dotace:

a)

b)

c)
d)

zvefejnéni programové dotace nebo vyzvy k podéni individualni zadosti o dotaci
na webovych strankach mésta minimalné 30 dni pied pocatkem lhity pro podani
zadosti jednotlivymi zajemeci,

pfijeti fadné vyplnénych Zadosti o dotaci z rozpoctu mésta Kaplice véetné ptiloh ¢.
1, 2 (Cestnd prohlaseni), u sportovnich oddilti vyplnéni podkladi pro poskytnuti
dotace — pfiloha ¢. 3 (zvefejnéno spolu s vyzvou)

povéteny pracovnik ovéii u pracovnika kontroly, zda byla piedchozi dotace fadné
vyuctovana,

kontrola nalezitosti podanych zadosti poveéfenym pracovnikem a piedani
zkontrolovanych a vécné spravnych zadosti skolské komisi na posouzenti,

na navrh Skolské komise povéteny pracovnik zpracuje ndvrh na piidéleni dotaci
pro radu nebo zastupitelstvo mésta (piesné vymezeni ucelu dotace a jeji vysi),
schvéleni vySe jednotlivych dotaci radou mésta nebo zastupitelstvem mésta
a nasledné schvaleni veiejnopravnich smluv s jednotlivymi Zadateli,



g) podepsani veiejnopravni smlouvy o dotaci se zastupcem zadatele a piedani
pozadavku na prevod piidélené castky odboru spravy majetku a ekonomiky,
oddéleni ekonomiky a dotaci,

h) neni-li Zadosti vyhovéno, sdéli poskytovatel bez zbyteéného odkladu zadateli, Ze
jeho Zadosti nebylo vyhovéno a divod nevyhovéni zadosti (,,rozhodnuti
o dotaci®). Na poskytnuti dotace neni pravni narok, zaddost a dalsi poskytnuté
podklady se zZadateli nevraci.

IV.Vyuctovani dotace

1. Kontrolnim pracovnikem bude provedena kontrola vyuétovéni. Zejména dodrZeni
ucelu Cerpani, ¢asového urceni Cerpani dotace, uplnost predlozenych dokladi a datum
doru€eni vyuctovéani. Vyuctovani se fidi podminkami, které jsou uvedeny ve
,verejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace®.

2. K iadnému vyuctovani dotace musi zadatel piilozit zejména:

o struéné vyhodnoceni dotované aktivity

o doklady prokazujici vyuziti dotace a jejich uhradu, tzn. kopie faktur,
bankovnich vypisi nebo vydajovych dokladii spolu s kopiemi datiovych
dokladt, které budou ¥adn& oznadeny ,,Cerpdno z dotace mésta Kaplice*
véetné jejich soupisu (formuléf vytctovani dotace).

3. Za splnéni ucelu cerpanych financénich prostiedkd a za pravdivost a spravnost
zavéretného vyuctovani zodpovida zéstupce zadatele, ktery tuto skuteénost zarovei
potvrdi podpisem na vyuctovani.

4. Zadatel je povinen dotaci vyuétovat nejpozdéji do 15. 1. kalendainiho roku
nasledujiciho po roce, na ktery byla dotace poskytnuta. Vyuctovani lze podat osobné
na podatelnu méstského uradu, postou nebo datovou schrankou. Bude-li vyuctovani
podéno prostiednictvim postovnich sluzeb, rozhoduje datum podaciho razitka.

5. V piipadé, Ze dotace nebude zcela vycerpana, je Zadatel povinen nevyéerpanou ¢astku
zaslat na ucet mésta Kaplice ¢islo 0580009369/0800 do 29. 12. kalendainiho roku, ve
kterém byla dotace poskytnuta. Soucasné¢ zasle zadatel avizo odboru spravy majetku a
ekonomiky k zaslané platbe.

Tato smérnice nahrazuje smérnici 12/2017.
Ucinnost této smérnice je od 5. 11. 2019.

Mgr. Pavel Talif
starosta



Priloha ke smérnici o Poskytovani dotacf z rozpo&tu mésta

Zadost o dotaci z rozpoctu mésta Kaplice
ve smyslu § 10a odst. 3 pism. a aZ h) zdkowna ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech iizemnich rozpochi, ve
znéni pozdéjsich predpisii (,, zdkon ¢ 250/2000 Sb. ")

1) Je-li Zadatelem fyzicka osoba:

JMéNo a prijment ... datum narozeni ................o
adresa bydlISE .. ..o
IC, je-li fyzicka osoba podnikatelem (pokud mu bylo prid&leno) ............cccoviiiiiiiiiiiiiin

2) Je-li Zadatelem pravnicka osoba:

NAZEV (POpF. 0bChOANT FIMNA) ...\ttt t ittt ettt ettt et e e e e et
SIALO oo JC, DIC

3) Pozadovana ¢astka v Ke ...
baANKOVAL SPOJENT ..o vtet it
hotovostni platba — jméno, p¥{jmeni povéfené osoby pievzetim, bydliité, &islo OP, plna moc
J pry p Yyp Y p

...............................................................................................................

...................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

7) Oduvodnéni (pro¢ Zadatel nemiZe Gidel, na ktery by méla byt Zadateli pozadovana dotace poskytnuta,
realizovat z vlastnich finanénich prostiedk)

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................




Piiloha ke smérnici o Poskytovani dotacf z rozpoltu mésta

8) Je-li zadatel pravnicka osoba, identifikaci
povinna pifloha €. 1
a) osob zastupujicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho diivodu zastoupent,
b) osob s podilem v této pravnické osobé,
¢) osob, v nichZ ma piimy podil, a o vysi tohoto podilu.

9) Seznam piipadnych priloh Zadosti (Zadatel doplni dle skuteénosti)
1. Cestné prohlageni Zadatele

2. Cestné prohlageni k bezdluZnosti

3. Podklady pro dotaci sportovnim oddilim*

datum vyhotoveni podpis osoby zastupujici Zadatele

*Nehodici se Skrtnéte



Priloha ke smérnici o Poskytovani dotact z rozpoctu mésta

Ptiloha €. 1 k zZadosti o dotaci
Cestné prohlaseni zadatele
ve smyslu § 10a odst. 3 pism. f) zdkona & 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech iizemnich rozpoctii, ve znéni
pozdéisich prredpisii (,, zdkon ¢ 250/2000 Sb. )

I. Zadatel:

Obchodni firma NEDO NAZEV: .ioviviiriire e s s s st
N 1o | Lo PP PP PO PO OO SO TP T OOP PV IOTPIUPOTOTRPOON
O ittt et
zapsan v obchodnim rejstiiku nebo jiném velejném rejstitku vedeném

.................................................................... v oddilu vlozka

(déle jen ,,zadatel™).

11. Cestné prohlageni zadatele:

Zadatel timto &estn& prohladuje, e niZe uvedené Udaje stanovené § 10a odst. 3 pism. f) zdkona
&. 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech uzemnich rozpodtli, ve zn&ni pozdé&jsich predpisti, jsou pravdivé
a uplné.

IIl. Identifikace osob zastupujicich pravnickou osobu suvedenim pravntho divodu zastoupeni
(§ 10a odst. 3 pism. f) bod 1 z&kona €. 250/2000 Sb.):

titul, JMENO, PHHMENT .ioiiiiiie i e s

TEVALE DYALBIE: oiririiire i s e A bt s bbb Rk et
jednajici: a) jako jeho statutarni orgén b) na zaklad& udglené plné moci'

IV. Identifikace osob s podilem v pravnické osobé, ktera je Zadatelem (§ 10a odst. 3 pism. f) bod 2 zakona ¢.
250/2000 Sb.)*:

titul, JMENO, PHIMENI. oot s

VLG DYALISIE: L.oiviiiiiiiisicieri ittt b et rs

V. Identifikace osob, v nichZ ma pravnicka osoba, ktera je Zadatelem, pFimy podil, a vySe tohoto podilu
(§ 10a odst. 3 pism. €) bod 3 zakona &. 250/2000 Sb.)%

NAZEV PLAVIIICKE OSODY: Liveiviiriiiiiii i bbb bbb

3 a1 (o T OO O TP OO OTORPTTURPPPPPPT

Podpis osoby opravnéné jednat za pravnickou osobu

! nehodici se Skrtnéte/vymaite
2 v pripadé potieby kopirujte identifikaci dal$ich osob



Priloha ke smérnici o Poskytovani dotaci z rozpodtu mésta

Priloha €. 2 k Zzadosti o dotaci

W N

Cestné prohlaseni zadatele

Zadatel

1C

Zapsan v

Adresa sidla

Statutdrnj zastupce

(dale jen ,,zadatel™).

Cestné prohlasuji, Ze:

Zadatel nemé nesplnéné zavazky vii¢i méstu Kaplice a jeho piispévkovym organizacim
(Z8 Kaplice, Fantova 446; ZS Kaplice, Skolni 226; MS Kaplice, Nové domovy 221;
MS Kaplice, 1. méje 771; MS Kaplice, Nové domky 643)

Zadatel nema nesplnéné zavazky vii firmam, jichZ je mésto 100 % vlastnikem
(Technické sluzby mésta Kaplice s.r.0)

Zadatel nem4 ke dni podéani Zadosti nemé Z4dné z4vazky po 1hiité splatnosti ve vztahu
ke statnimu rozpodtu, statnimu fondu, zdravotni pojistovné, organlim socidlniho
zabezpedeni, rozpo¢tim Gzemnich samospravnych celki.

Zadatel ke dni podani Zadosti splituje pfedpoklad bezihonnosti, tedy nebyla v minulosti
pravomocné odsouzena pro umyslny trestny &in, pro trestny ¢in hospodaisky, pro
trestny ¢in proti majetku nebo trestny ¢in souvisejici s ¢innosti v oblasti sportu.
Zadatel neni v likvidaci & konkurzu a ani nebyl podén navrh na likvidaci ¢i konkurz

Svym podpisem stvrzuji, Ze jsem si védom(a), Ze nepravdivost tohoto prohlaSeni mize mit za
nasledek neposkytnuti dotace nebo povinnost vraceni poskytnutych finanénich prostiedkd.
Poskytovatel dotace je opravnén pozadat Zadatele o pfedloZeni dokumentl stvrzujicich vyse
uvedend prohlaeni, napt. potvrzeni o bezdluZnosti u FU, CSSZ, ZP.

Souhlasim se zvefejnénim jména a dal$ich potfebnych identifika¢nich udaji nasi organizace,
jako pif{jemce dotace, Géelu a vyse poskytnutych financnich prostiedkd, v rozsahu nutném pro
jeji projednani a schvéaleni.

.............................................................

podpis osoby opravnéné jednat za pravnickou osobu




Ptiloha ke smérnici o Poskytovani dotaci z rozpoctu mésta

VZOR
Vyuiétovani dotace z rozpocétu mésta Kaplice za rok ......... bovoas

Pravnicka /fyzickd 0S0ba. .. ..o

..................................................................................................................
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Zavérecna zprava o realizaci projektu
podporeného z dotace mésta Kaplice

1. nazev projektu:

2. termin realizace projektu:

3. zavéredna zprava (zhodnoceni projektu, pocet i€astnikil/z toho déti, mladez):

datum podpis odpovédného zastupce



Priloha ke smérnicit o Poskytovant dotact z rozpoctu mésta

7w 7

Seznam pouzitych prvotnich dcetnich dokladii k vyhi¢tovani dotace mésta Kaplice

Castka
Cislo Datum Celkova hrazena
dokiadu vystaveni Ukel platby ¢astka z dotace
dokladu dokladu v mésta
K¢ v K¢

Celkem v K¢

Piiloha: originil danového dokladu oznadit ,,Cerpano z dotace Mésta Kaplice* a az poté poridit a
olislovat fotokopie jednotlivych dokladi (kopie oznaceného daiového dokladu véetné vydajového
pokladniho dokladu, kopie oznaené faktury véetné bankovniho vypisu)
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Ptiloha ke smérnici o Poskytovani dotaci z rozpoctu mésta

Clenska zékladna oddilu:

Poft. ¢islo | Jméno a ptijmeni Rok Vyse ¢l
narozeni piispévku
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