Jednaci Fad Zastupitelstva mésta Kaplice

Zastupitelstvo mésta se usneslo podle ust. § 96 zédkona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd&jdich predpisii (dale jen zdkon o obcich) na tomto svém jednacim
fadu:
I.
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kaplice (dale jen zastupitelstvo) upravuje pfipravu,
svolani, pribéh zasedani, usndSeni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoz 1 dal&i véci,
souvisejici s jeho zasedanim.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popt. o daldich zasadach svého zasedani
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zékona.

IL.
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné ptisobnosti mésta dle zakona o obcich.
Zastupitelstvo rozhoduje o zéleZitostech pienesené plisobnosti, stanovi-li tak zakon o
obcich ¢i jiny zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zdkonem o obcich si zastupitelstvo muze
vyhradit i dal$i pravomoci v samostatné piisobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny jinému
organu.

IIL
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejménd vsak jedenkrat za 3 mésice.
Zasedani zastupitelstva mésta svolava a fidi starosta, popiipadé mistostarosta.

2. Pozadé-li o to alespori jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva, hejtman kraje, nebo v zdkonem
stanoveném piipadé feditel krajského ufadu, je starosta povinen svolat zasedani
zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnii ode dne, kdy Z4dost byla dorudena méstskému tiadu.

3. Méstsky ufad zvefejni informaci o misté, dob& a navrZeném programu piipravovaného
zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnfi pfedem na ttedni desce a dal$imi v mist&
béznymi zplsoby.

4. V.dob¢ vyhldseni krizového stavu podle zdkona & 240/2000 Sb., o krizovém fizeni,
podléhd rezim svolavani, konani, popf. zruSeni zasedani zastupitelstva aktualni pravni
Upravé, eventudlné zavaznym nafizenim Ustfednich orgénd statni spravy. Informaci o
mist¢, dobé a navizeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva zveiejni
méstsky Gfad v dob¢ vyhlaseni krizového stavu alespoti po dobu 2 dnd pfed zasedanim
zastupitelstva; zéleZitosti, které se netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na
tomto zasedani projedndvany pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméng 7
dnii pfed zasedanim zastupitelstva mésta.

IV.
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Piipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta mésta (svolavatel) a pfFitom
stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,




b) navrh program zasedéani zastupitelstva,
c) odpovédnost za zpracovani a piedloZeni odbornych podkladi.

. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se pfedkladaji pisemn¢ pfedem do kanceléfe starosty
nejpozdéji 10 dni pied zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. Materialy
na zasedani zastupitelstva se jednotlivym ¢lenim zastupitelstva rozesilaji v listinné
podobé, a to nejpozdéji 7 dni pied pfislusnym jednanim. Ve vyjimeénych a odivodnénych
ptipadech mohou byt materidly piedloZeny zastupitelim v krat$im terminu, popf. v den
zasedani zastupitelstva.

. Materidly pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuji:
a) nazev materialu k projednani,

b) jeho obsah,

¢) davod predloZeni - diivodova zprava,

d) navrh usneseni,

e) zpracovatele a piedkladatele,

f) seznam pfiloh.

. Diivodové zpréva musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) zplsob zabezpeceni a provedenti,

¢) odiavodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomické dopady (dotace, projekt,
financovani apod.)

. Piedkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva mésta
komplexné& posoudit problematiku a piijmout u¢innd opatfeni. V pfipadé nejasnosti pozada
svolavatel piedkladatele o dopliujici vysvétleni, pfipadné dalsi informace.

V.
Ucast ¢lent zastupitelstva mésta na zasedani

. Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni zucastiiovat se kazdého zasedani zastupitelstva,
jinak jsou povinni omluvit se vhodnym zptisobem starostovi s uvedenim divodu. Pozdni
ptichod nebo piedCasny odchod omlouva piedsedajici.

. Ucast na zasedani stvrzuji zastupitelé podpisem do prezenéni listiny.

VL
Program zasedani zastupitelstva

. Program zasedani zastupitelstva mésta navrhuje starosta.

. Pravo pfedkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové, rada, vybory popf.
dalsi osoby a organy, které o to zastupitelstvo pozada.

. Predkladatel ndvrhu miiZze ndvrh stdhnout z programu, a to az do okamziku schvéleni
programu. Po schvéleni programu tak miZe ucinit pouze se souhlasem zastupitelstva.

. Na zasedani zastupitelstva mésta mize byt jednano jenom o vécech, které byly zafazeny do
programu zasedani a o navizich, s jejichz zatfazenim vyslovi méstské zastupitelstvo




souhlas. Predsedajici pfednese ndvrh programu zasedani pfi jeho zahdjeni. O ném, o
doplnéni, ¢i o namitkach nebo proti nému rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim.

VII.
Priibéh zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva mésta idi starosta, v jeho nep¥itomnosti jeden z mistostarosti (dale
piedsedajici).

. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

. Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlauje piestavku,
ukoncuje zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pii
zahdjeni zaseddni nebo v jeho prib&hu piitomna nadpoloviéni vétSina vSech &lent
zastupitelstva mésta, ukonéi predsedajici zasedani. Nahradni zasedani zastupitelstva mésta
k témuZ nebo zbyvajicimu programu musi byt svoléno do 15 dni.

.V zahajovaci C4sti zasedani predsedajici prohlasi, e zasedani zastupitelstva mésta bylo
fadn¢ svolano a vyhlaseno, konstatuje ptitomnost nadpolovi¢ni vétsiny CElent, da schvalit
program zasedani, navrhuje ovéfovatele zépisu z tohoto zasedani. Urdi, jakym zptsobem
bude probihat diskuse. Potom sdéli, zda byl ovéfen zépis z piedchoziho zasedani, kde byl
vyloZen k nahlédnuti a jaké ndmitky byly proti nému podany.

. Zapis, proti némuz nebyly némitky podany, se pokladd za schvéleny. Pokud byly
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadieni ovéfovateli.

. Starosta piedklada zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta v otdzkach
samostatné pisobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen

vée vysvetlit a zdivodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo mésta rozhodne hlasovanim.

. Zastupitelstvo mésta miZe v priibéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body programu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodéim programu.

. Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu zasedani uvede zpravidla piedkladatel.

. Pfed zahdjenim rozpravy umozni predsedajici zdstupctim vybor sezndmit zastupitelstvo se
stanovisky vyborti k projednavané problematice.

10. Usneseni se piedklada ke kazdému bodu programu po ukondeni rozpravy a hned se o ném

hlasuje.

VIIL.
Rozprava

1. Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni Uastnici zasedani zvednutim
ruky nebo pisemné u pedsedajictho. Do rozpravy je moZno se piihlasit jen do té doby,
pokud piedsedajici neudéli zavéreené slovo nebo pokud nebylo ukonéeno hlasovani.

2. Bez ohledu na pofadi piihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu &lenovi

zastupitelstva mésta, ktery namitd nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
ptedpisu.




10.

11.

12.

13.

14.

Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemizZe ujmout.
Nikdo nemtze mluvit k jedné véci vice jak dvakrat.

Délka vystoupeni v rozpravé k jednotlivému bodu programu ¢ini 5 minut. Predkladatel
mize pozadat o prodlouzeni doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje
bezodkladnég.

Doba rozpravy k rozpo¢tu mésta je neomezena.

Doba rozpravy k jednotlivym bodlim miZe byt upravena hlasovanim jinak.

K podéani vysvétleni nebo upfesnéni piedkladaného materidlu nebo projednavané
problematiky, miize pfedsedajici udélit slovo zaméstnanci mésta, zastupci vyboru,
komise, popf. zastupci pravnické osoby, kterou mésto zalozilo nebo ziidilo.

Po vystoupeni piihlaSenych predsedajici udéli slovo opravnénym osobam (obéaniim
obce, ktefi jsou statnimi ob&any Ceské republiky, jsou hléseni na Gzemi obce k trvalému
pobytu a doséhli v€ku 18 let, dale osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na izemi
obce nemovitost, dale cizim statnim ob&anim, ktei dosahli véku 18 let a jsou v obci
hlaseni k trvalému pobytu nebo osobam, kterym bylo udéleno ¢estné ob&anstvi obce), aby
mohly vyjadrit své stanovisko k projednavané véci. Tato vystoupeni jsou ¢asové omezena
na 3 minuty, po této dob¢ jim piedsedajici odejme slovo.

Pozada-li na jednéni zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator,
poslanec, nebo zédstupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

Se souhlasem predsedajiciho mohou na zaseddni zastupitelstva vystoupit i osoby
v jednacim faddu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim piipadé zastupitelstvo jinak

Névrh na ukonceni rozpravy miZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta. O jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clen zastupitelstva mésta je vefejnym funkcionaiem ve smyslu zékona o stfetu zgjmua.
Pokud u né€ho nastanou skute¢nosti nebo situace nasvédujici, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani uréité zalezZitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu
nebo Skodu pro ného samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zékladé zakona nebo plné moci (stiet zajmi), je povinen sdélit
tuto skutecnost pfed zahdjenim projednavani zalezitosti. Ozndmeni je vZdy soudésti
zépisu z jedndni zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ uéinil vySe uvedené oznameni o
stietu z4jmi, hlasuje v dotené véci bez omezeni.

Nejpozdé&ji po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva vyhlési predsedajici alespon
10-ti minutovou pfestavku.

IX.
Priprava usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu mésta ke schvéleni vychazi ze zprav, rozbort,

navrhil a z rozpravy ¢lent zastupitelstva projedndvanych timto organem a z rozpravy ¢lent
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zastupitelstva mésta. Pfedkladatelé pripravuji rovnéZ navrhy usneseni, které jsou soucasti
predkladanych materiald.

- Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani, zavéry, opatieni a zplsob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢ng, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukoldi. Definitivni navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu mésta ke schvaleni
piedklada predsedajici.

. Usneseni se piijimé zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech usneseni
samostatné, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani piedsedajici.

.V ptipad€, Ze se pii jednani zastupitelstva projevi nové skutetnosti, okolnosti nebo
podminky, které si vyzidaji piepracovani nebo zménu predloZené zpravy a navrhu
usneseni, miZe zastupitelstvo rozhodnout, Ze o vé&ci bude jednat na piistim zasedéni.

X.
Usneseni a hlasovani zastupitelstva

. Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaSet, je-li p¥itomna nadpoloviéni vétsina vech jeho
¢lenl. K platnému usneseni zastupitelstva mésta, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétsiny viech &lenti zastupitelstva mésta.

. Byly-li uplatnény pozmétujici navrhy, dé predsedajici hlasovat nejprve o t&chto zménach a
poté o ostatnich ¢astech navrhu.

. V piipad¢, Ze je pfedloZen nadvrh usneseni v n&kolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené piedsedajicim. V ptipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje
nejdiive o tomto protindvrhu. Schvélenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za
nepfijaté.

. Jestlize pfedloZeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou vét§inu hlasd, miZe se
zastupitelstvo mésta usnést na dohadovacim tizeni. Predsedajici v tomto ptipad¢ vyzve
volebni strany, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto Fizeni, a zasedani zastupitelstva
mésta pferusi. Dohadovacimu fizeni pfedsedd piedsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera
nasvédCuje tomu, Ze upraveny navrh ziskd potiebnou vétiinu, pfedsedajici obnovi
preruSené zasedani zastupitelstva mésta, pfednese upraveny navrh a dd o ném hlasovat.
Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za odmitnuty.

. Hlasovan{ se provadi vefejné nebo tajné, o ¢em? rozhoduje zastupitelstvo mésta. Vetejné
hlasovani se provadi elektronickym zafizeni, v piipadé technické zavady na elektronickém
zafizeni se hlasovani provadi viditelnym zvednutim ruky pro navrh nebo proti névrhu,
nebo se lze hlasovani zdrZet. Veskeré udaje o viech hlasovanich zastupiteld se
zaznamenavaji do zdpisu ze zasedani zastupitelstva jmenovité. Tajna volba se provadi
hlasovacimi listky

. Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje osobng, zastoupeni pii hlasovani neni p¥ipustné.




XI.
Dotazy clenu zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu
mésta, jeji jednotlivé Cleny, na piedsedy vybord, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem je mésto a na vedouci pfispévkovych organizaci, které mésto zaloZilo
nebo zfidilo a pozadovat od nich informace ve vé&cech souvisejicich s vykonem jejich
funkce.

2. Na dotazy a piipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichZ obsah
vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovida pisemné nejdéle do 30 dnil.
V odbornych vécech ma dotazovany pfi zpracovani odpovédi pravo pozadat o spolupraci,
pfipadné vyjadfeni, pfislusny odbor méstského uradu.

3. Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v zépise.

XII.
Péce o neruSeny prubéh jednani zastupitelstva

1. Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva mésta, pfedsedajici rusitele upozorni, aby
ruseni zanechal, pokud tak neucini, mize rusitele vykazat z mista jednani.

2. Nemluvi-li feénik k véci nebo piekroci-li stanoveny ¢asovy limit, mize mu ptedsedajici
odejmout slovo.

XIIL
Ukoncdeni zasedani zastupitelstva

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vyéerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncené, klesne-li pocet pitomnych ¢lent
zastupitelstva mésta pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zdvaznych divodd, zejména
nastaly-li skuteCnosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto ptipadech se kona nahradni
zasedani zastupitelstva mésta do 15 dnil.

X1V,
Pracovni komise

1. Pro pfipravu stanovisek a expertiz miiZze zastupitelstvo mésta ziidit pracovni komise.

2. Do téchto skupin zastupitelstvo mésta voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky a
experty.

3. Funkce pracovnich skupin konéi splnénim tkol.

XV.
Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

1. O priibéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a ur¢eni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet piitomnych ¢&lend
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zastupitelstva mésta, schvéleny potad jednani zastupitelstva meésta, pribc¢h a vysledek
hlasovani a pfijatd usneseni véetn& jmenovitého seznamu hlasujicich, u¢inéna oznameni o
stfetu zajmu. Soudasti zapisu je vlastnoruéng podepsana listina pfitomnych.

. Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnt po skonéeni zasedani, musi byt uloZen na méstském
Gfadu k nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejbliZsi
zasedani zastupitelstva mésta.

Pro ucely zpracovani zapisu a za (i¢elem aktivniho informovani vefejnosti o ¢innosti
mésta se ze zaseddni zastupitelstva mésta pofizuje zvukovy a obrazovy zaznam, ktery je
uloZen na webovych strankdch mésta Kaplice. Zaroven je pribéh jednani zastupitelstva
online pfendSen na webovych strankach mésta Kaplice.

V souvislosti s pofizovanim obrazového a zvukového zdznamu musi byt zajisténo uvedeni
informace o pofizovani obrazového a zvukového ziznamu pii vstupu do jednaciho sélu
nebo v uvodnim slové predsedajiciho.

XVL
Zabezpeceni a kontrola usneseni

- Opatieni k zabezpeceni usneseni zastupitelstva mésta provadi piislusné odbory MeU.

. Vybory zastupitelstva mésta opatieni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na usecich
spadajicich do jejich pisobnosti.

. Celkové plnéni usneseni kontroluje a vyhodnocuje tajemnik M&U.

XVII.
Dalsi ustanoveni

. M&stsky ufad je opravnén vést seznam &lentl zastupitelstva s uvedenim téchto udaja: titul,
jméno, piijmeni, adresa bydliste, kontaktni telefonni &islo, e-mail.

. Méstsky uiad je opravnén na vyzadani jinych osob sd&lovat o &lenech zastupitelstva pouze
tyto daje: jméno, piijmeni, v&k, povolani, obec trvalého pobytu, ¢lenstvi v politické
strané.

. Clenové zastupitelstva jsou povinni sdélovat méstskému Giadu osobni udaje a informace,
potiebné pro vedeni aktualizované evidence &estnych prohlaseni zastupitelti ve smyslu zék.
¢. 15972006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdéjiich predpisi.

XVIIL.
Zaivéreéna ustanoveni

. Nastane-li v priibéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd nenf upravena platnym pravnim
piedpisem ani jednacim fadem, rozhodne o zpiisobu jejiho feseni zastupitelstvo.




2. Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Kaplice nabyva tG¢innosti dne 01.04.2024 a
souCasné se timto dnem rusi U¢innost Jednaciho fadu Zastupitelstva Mésta Kaplice,
vydaného dne 22.02.2023

Schvaleno usnesenim Zastupitelstva mésta Kaplice ze dne 27.3.2024 ¢. usneseni 212
s tcinnosti od 1.4.2024.

' S

Radek Jezek, DiS Ing. Pavel Svoboda
starosta mistostarosta



